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1 INTRODUCAO

O Repositorio da Producdo Académica da PUC Minas tem por objetivo armazenar,
preservar, disseminar e possibilitar o acesso aberto a producdo académica Institucional. Este
manual tem como objetivo orientar alunos e professores da PUC Minas sobre o sistema de
postagem para o Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) utilizando o sistema de
gerenciamento de bibliotecas Pergamum.

A ferramenta de postagem do TCC possibilita 0 gerenciamento virtual do contetdo, a
partir da submissdo do trabalho pelo aluno no ambiente que sera acessado pelo professor para
orientacdo e avaliacdo do trabalho disponibilizando seus contetidos para consulta e download
através do catalogo on-line da biblioteca, a partir de critérios pré-estabelecidos pela Pro-
Reitoria de Graduacdo (PROGRAD) em consonancia com 0s cursos de graduacdo presencial

e a distancia ofertados pela PUC Minas.

1.1 Orientagao Inicial

Todas as atividades e procedimentos relacionados a postagem, orientacdo, aprovacao e
disponibilizacdo do TCC na web, deverdo ser orientados pelo professor da disciplina. Estes
procedimentos indicardo 0s prazos, 0s responsaveis pelas atividades e os documentos
envolvidos em cada processo, bem como as orientagcdes e modelos de normalizagdo adotados
pela PUC Minas. Desta forma, espera-se que todos os Trabalhos de Conclusdo de Curso
estejam reunidos em um Unico repositério e integrado aos diversos sistemas de busca

disponiveis na web.



2 ACESSANDO A POSTAGEM DE TRABALHO

A postagem de trabalhos estara disponivel na web no médulo Catalogo on-line através
da Consulta do usuério na opcdo Meu Pergamum. Para acessar, 0 USU&rio entrard com 0
mesmo padréo atual de acessos (login e senha) utilizados para empréstimo, renovacao, reserva
e consultas de empréstimo na biblioteca.

Entre no link abaixo de preferéncia pelo navegador Chrome:

v' http://bib.pucminas.br/pergamum/biblioteca/index.php?

v Acesse 0 icone Meu Pergamum/Renovacéo, conforme figura abaixo

Figura 1 - Consulta Pergamum

ﬂ O pergamum Mobile | Meu Pergamum/Renovagso | Comentarios Gerais | Sugestdes Gerais | Ajuda Alto contraste

£ ‘3]“‘: ‘ %

'PUC Minas _!]_ | ' Louin gl
. = : .
Pesquisa Geral
Dlg\te o termo para a pesquisa

Opgfes de consulta

Palavra | Indice

Portal CAPES - Instrucées de acesso

Fonte: Pergamum, 2019.

v" O usuério deve informar seu usudrio e senha da biblioteca e clicar em acessar .

Figura 2 - Acesso Meu Pergamum

n,

LOGIMN no Pergamum a

Usuario: | |

Senha: | |

Atencdo: usuario e senha da Biblicteca

Esgueci minha senha!

Fonte: Pergamum, 2019.

v" No menu lateral é possivel identificar a op¢cdo Postagem de trabalhos:



Figura 3 - Acesso Postagem de trabalhos

Meu —
&2 Percamum b_ \SDM
LOGOTIPO AQUI =
172px X 74px 2
L s , Seja bem-vindo(a)! 8 e (2) Ajuda
acessibilidade
Servicos I y 7,
Informativo QTitulos pendentes
Empréstimo Néo existe nenhum registro cadastrado.
Perfil de interesse
1

QTitulos reservados

Fonte: Pergamum, 2019.

v O acesso a postagem de trabalhos, dependera da permissao do usuario que fara o
acesso (aluno ou professor).

v’ Para alunos abrira op¢des para postagem dos trabalhos e acompanhamento das
aprovacoes.

v' Os professores fardo o gerenciamento desses trabalhos, para isso, terdo acesso as
submissdes dos documentos podendo realizar aprovagdes, solicitando que o aluno

refaca, premiando os melhores projetos entre outras aces que veremos mais a frente.

Figura 4 - Postagem de trabalho — acesso do professor

& pemoracgs) Maria Rita Gongaboes

T 4 Pl Paeca At Mihid] Dl | Cit | Caimges | ESCol

Fonte: Pergamum, 2019.
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3 APROVACAO E CONSULTA DE TRABALHOS

No acesso do professor, serd possivel em uma Unica tela, consultar todos os dados dos

trabalhos, emitir parecer, criar premiacgdes, bloquear ou consultar o histérico de um parecer.

3.1 Consultando projetos

Os professores poderdo consultar os trabalhos postados utilizando uma das opcdes de

filtros a seguir:

Figura 5 - Aprovacao de trabalhos

& Bem-indo(a) Maria Rita Gongalves . @ Sair
Aprovagio
Pesquisa (sbrire fechar)

Nome do projeto t -
Aluno(s). | Asgumento de pesquisa Q
Situaco.  aguardando - Tipo do projeto. Todos -
Campus’ Todos - Escola’ Todas -

Curso:  Todos -
Disciplina:  Todas -

Datas Nome do projeto Tipo do projeto Parecer Arquivos Alunofs) Disciplina / Curso | Campus
= Globalkizacdio ¢ as midias sociais TCC - (7] % ol - Marketing Intermacional / / /
-1 Marketing internacsonal Projeto Integrante - % E o Marketing Intemacional / / /
= Admenistragao e negdcios Projeto Integrante - (4 % G -] Marketing Intemacional / / /

I L]

Fonte: Pergamum, 2019.

A situacdo aguardando estad em default, ou seja, os professores sempre visualizardo

primeiro (sem executar algum filtro) os projetos que estdo aguardando parecer.

Procedimentos para executar uma consulta (lembrando que todas as op¢6es sao opcionais):

v

AN N N N NN

Selecionar o nome do projeto;
Selecionar os alunos;
Selecionar a situacéo;
Selecionar campus;
Selecionar curso;

Selecionar disciplina;

Clicar em mostrar.
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Figura 6 - Aprovacao — consulta professor

& Bemvindo(a), Maria Rita Goncalves

Aprovagao
Pesquisa (abrir e fechar)
Nome do projeto.  Globalizag3o e as midias sociais | bt
Argumento de pesquisa Q
Aluno(s)
% Matheus da Silva
Situac8o. Todas - | Tipo do projeto: Todes -
Campus’  Todos » | Escola: Todas -
Curso”  administracdo bl
Disciplina:  marketing Internacional - | m m
Datas Nome do projeto Tipo do projeto Parecer Arquivos Alunofs)  Disciplina { Curso / Campus
4 06/01/2017 % @ GlobalizagHo e as midias sociais TCC - E’ﬂ % [za] WM 'E Marketing Internacional / / /
4] | i

Fonte: Pergamum, 2019.
v O professor podera visualizar o contetido do projeto clicando no icone e

Figura 7 - Conteudo do trabalho

Nome do projeto

Alunos (2)

! 0C| H

Matheus da Silva
Administragdo

Jodo Lucas Monteiro
Administragdo

Professores responsaveis

Maria Rita Gongalves

Tipo do projeto

Fonte: Pergamum, 2019.

v Para visualizar o documento o professor devera clicar no icone “
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Figura 8 - Visualizando anexo(s)

MATHEUS DA SILVA

ADMINISTRACAO E NEGOCIOS

Fonte: Pergamum, 2018.

v’ Para visualizar a imagem clicar no icone =

Fonte: Pergamum, 2019.

Figura 9 - Galeria de imagens

Fonte: Pergamum, 2019.

v’ Para visualizar o video clicar no icone ™
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Figura 10 - Galeria de videos

Globalizagdo

\} /2
Globa *

|

anﬁo

D Video 1 - https://www.voutube.com/watch?v=eUKH8DbZkik

Fonte: Pergamum, 2019.

v Ao clicar em datas é possivel visualizar a data do envio da postagem e do parecer

Figura 11 - Data de envio e parecer

Datas Nome do projeto

& 06/01/2017

a

ociais

Fonte: Pergamum, 2019.

3.2 Emitindo uma aprovacao/parecer

Para o professor acompanhar o parecer e/ou emitir um novo, apés consultar o trabalho,

ele deveréa clicar em #
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Figura 12 - Aprovacéao/Parecer

& Bemvindo(a) Maria Rita Gongalves

Aprovagao
Pesquisa (abrir e fechar)

Nome do projeto.  Globalizag3o e as midias sociais bt

Argumento de pesquisa Q

% Matheus da Silva

Situac8o. Todas - | Tipo do projeto: Todes -

Aluno(s)

Campus:  Todos - | Escola: Todas v

Curso”  Administracdo *
Disciplina: marketing Internacional - | mm

Datas Nome do projeto Tipo do projeto Parecer Arquivos Aluno(s)  Disciplina / Curso / Campus

4 & 06/01/2017 % @ GlobalizagHo e as midias sociais TCC fﬂ % [a) WM 'E Marketing Intenacional / / /
4 J i3

Fonte: Pergamum, 2019.

v Apos clicar, uma nova tela de Aprovacgéo / Parecer abrira:

Figura 13 - Emitindo um parecer

Aprovagdo | Parecer n
Situacdo: [Selecione - €8] Visualizar projeto

Parecer:

Fonte: Pergamum, 2019.

Para realizar o parecer, deve-se:

v" Informar a Situacao;
v" Informar o Parecer;

v" Clicar em Gravar:;



Aprovagdo | Parecer
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Figura 14 - Aprovacao/Parecer

Aprovagao / Parecer

Situacao: belegiorm v
Cancelado
Parecer:
Aprovado

Fonte: Pergamum, 2019.

Figura 15 - Informando um parecer

Parecer:

Parabéns pelo trabalho.|

Melhorar introducdo e objetivo geral. e Maris fits Gongalves =

Fonte: Pergamum, 2019.

v Nesta tela o professor tem um atalho, onde podera visualizar todo o contetido do

projeto. Para visualizar, deve-se clicar no bot&o Visualizar projeto.



Figura 16 - Atalho - visualizando contetido do projeto

Aprovagio | Parecer m
Situag&o: [Selecione | €4 Visualizar projeto |

Parecer:

= 10/01/2017 Parabéns pelo trabalho. w tsris Rits Goncalves =

+ 06/01/2017 Melhorar introdugdo e objetivo geral. w vsris Rits

Fonte: Pergamum, 2019.

Figura 17 - Visualizando o projeto

Nome do projeto

Matheus da Silva
Administraca

Professores responsivels

Maria Rita Gongalves

Tipo do projeto

Projeto Integrante

| Marketing Internatonal

Conhdencial

‘& Nio

Bloqueado

@ Nio

| Resumo

Premiagio

Contedde

Anaxo(s) (1)

MATHEUS DA SILVAPDE pdf

Fonte: Pergamum, 2019.

v' Além disso, é possivel visualizar o historico de um parecer anterior:

15



Figura 18 - Aprovacdo - histérico

Aprovagdo | Parecer m
Situagéo: [selecione €8] visualizar projeto

Parecer:

& 10/01/201 Parabén pnln trabalho oo sosis 2is Concolugs

+ 06/01/2017 Melhorar introducdo e objetivo geral. w taris Rits Gon

Fonte: Pergamum, 2019.

v Nao havendo nenhum impedimento (blogueio, trabalhos confidenciais, data de
exibicdo), os trabalhos aprovados estardo disponiveis no catalogo da biblioteca, apos

um dia da aprovagéo.

3.3 Criando uma premiagao

Para realizar a premiacdo de um projeto clicar no icone

Figura 19 - Criando premiacao

Datas Nome do projeto
X ™ 06/01/2017

X [ 06/01/2017 4 ¥ Inserir premiacdo

ais

¥ ™ 06/01/2017 4 Nenhuma premiacdo cadastradal

Fonte: Pergamum, 2019.

16
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v" Uma janela informara que ndo ha premiac0es, abrindo a op¢éo para cadastrar uma

nova premiacao. Para inserir, clicar em inserir premiacao:

Figura 20 - Criando premiacéo

Premiac3o: Melhor de 2017|

Data: 06/01/2017 =

Fonte: Pergamum, 2019.

v Apos cadastrar o nome da premiacdo e o dia da mesma, clicar em inserir.
v’ Para consulta-la, basta clicar novamente no icone ¥ que abrir&o as informacdes do

prémio

Figura 21 - Criando uma premiacéo

Datas Home do projeto

®

[ o5/04/2017
@ PPos012017

ﬂ 06012017

— I

Fonte: Pergamum, 2019.

3.4 Criando um bloqueio

Com esta opcdo, é possivel bloquear ou desbloguear um projeto para visualizagdo na
consulta. Ou seja, o professor aprova o trabalho, mas ndo quer que ele esteja disponivel na
consulta para os demais usudrios recuperarem. Nesse caso, 0 professor podera bloguear o
projeto em um periodo, e quando desejar, podera desbloquear 0 mesmo. Veja 0 passo-a-passo
para o procedimento:
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Figura 22 - Blogqueando um trabalho - A

& Bemvindola), Maria Rita Gongalves

Aprovagho

Posquisa (strire fechar)

Nome do projeto: | pigite ou s« . -
Aluno(s): | Asgumento de pesquisa Q
Situaclo. aguardando - Tipo do projeto; Todes -
Campus. Todos - Escola: Todas -
Curso.  Todos -
Discipling:  Todas ki m m
Datas Nome do projeto Tipo do projeto Parecar Arquives Aluno{s)  Disciplina [ Curso | Campus
R Globalizagdo e as midias sociais TCC - 7] % B = Marketing Intemacional / / /
E Moe ) Marketing internacional Projeto Integrante f= % = Marketing Intemacional / / /
E M 17201 |—| Administrag#o @ negocics Projato Integrants - = = Marketing Intemacional / / /
P I 0

i

Fonte: Pergamum, 2019.

v" Para bloquear a visualizagdo do projeto clicar no icone

Figura 23 - Blogueando um trabalho - B

Bloquear B

Trabalho ndo podera ser visualizado até dia 30/03.

Justificativa:

Fonte: Pergamum, 2019.
v’ Para visualizacdo do bloqueio basta clicar novamente que aparecera a justificativa.

Figura 24 - Consultando bloqueio

Blogquear B

frrabalho ndo poderd ser visualizado até dia 30/03.

Justificativa:

& Desbloquear

Fonte: Pergamum, 2019.
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3.5 Visualizando integrantes do projeto

E possivel consultar diretamente os integrantes do projeto. Para visualizar deve-se

clicar no icone conforme imagem abaixo:

Figura 25 - Lista de alunos

& Bemvindo(a), Maria Rita Gongalves

Aprovagio
Pesquisa sbrir e fechan
Nome do projeto: |Digite ou selecione -
Aluno(s): | Argumento de pesquisa Q
Situac8o:  Todas «| | Tipodo projeto: Todos -
Campus: Todos - | Escola: Todas -
Curso:  Todos -
Disciplina: Todas - | m
Datas Nome do projeto Tipo do projeto Parecer Arquivos |Aluno(s) | Disciplina / Curso / Cam
= 08/01/2017  ® @& Globalizagio e as midias sociais e -] £ % (2l e & Warketing Internacional ,
@ a 06/01/2017 Marketing internacional Projeto Integrante -] Q [Eal ﬁ Marketing Internacional
& 1010112017 Administragdo e negdcios Projeto Integrante -] i Oo [Ea] @ ﬁ Marketing Internacional J

Fonte: Pergamum, 2019.

v Apos clicar sobre o icone uma tela informara quem sdo os integrantes e a qual curso o

mesmo pertence.

Figura 26 - Lista de alunos

Codigo Aluno Curso(s)

0000000170826 Matheus da Silva Administracdo

0000000170827 Jodo Lucas Monteiro Administracdo

Fonte: Pergamum, 2019.

4 VISUALIZANDO UM TRABALHO APROVADO

Os trabalhos que forem aprovados, sem restricdo de confidencialidade, data de
exibicdo ou bloqueios, ficardo disponiveis na consulta do usuario, juntamente com as outas
obras da unidade de informacéo. Para realizar a consulta, acessar o catalogo da biblioteca:
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Figura 27 - Consulta Web

LOGOTIPD AQUL | Mau Bargamumd | Elogos, sugesties, ste | Sugesthes pars squisicho
172px X Tdpx 3

- ~ [CD Autocmpréstima Chaue aque.
Pesquisa Geral = =

=
SEIA
* DEM-VINDO!
CATALOGO ON-LINE SQL DESEN

a

& i w Hede wicAr & e

o I ] | | 1 Portuged)
D. pergamem mobie 0 ot i " ec

Fonte: Pergamum, 2019.
v Digitar titulo do trabalho, nome dos alunos ou utilizar outros tipos de filtros.

Figura 28 - Consulta — trabalhos académicos

LOGOTIPO AQUT | Meu Pergamum2 | Elogios, sugestdes, etc | Sugestdes para aquisicio
172px X 74px

Pesquisa Geral -

E administragdo € negocios m
-

#

cons
& patovia | C indice Ordenssio Unidade de Informacdo: | Todas

Buscar por: m Ano de publicacso |:| Tipo de obra: ‘ Todas

Colaciio: | Todas

Lol Lo L]

Adicionar 3 cesta

Todos | Ests pag
At
Refinar sua busca ; Cesta || Catilogo/Rede Pergamum || EBSCO Discovery Service || Livrarias || Repositérios de acesso liwe || Periddicos/PUCPR || Target GEDWeb
- :
B 1.0 Administracdo & negdcios Projeto Integrante - ( Trabalhos Académicos )
Pos-PUCPR &= )
! ondine ADMINISTRAGAQ e negécios
o
Unidade de informacéo - J
sQL 7 Itens | Referncia | Marc F’J O
Tipo de obra L
Trabalhos Acad
Fonte: Pergamum, 2019.
on-line

v Para fazer download do trabalho e visualizar videos clicar sobre o icone
v Nesta tela sera possivel localizar todos os vinculos de video e documentos do projeto e

visualizar todos eles clicando sobre a opcéo visualizar.



Figura 29 - Acessando documentos e videos

Documentos on-line

» Escolha entre um dos arquivos abaixo:

Fonte: Pergamum, 2019.

v’ Para a galeria de imagens, basta clicar sobre a imagem principal que aparece no

resultado que a na galeria aparecerdo outros itens, se houver.

Figura 30 - Galeria de imagens
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Fonte: Pergamum, 2019.
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